附件1：
“科技讲坛”实施流程图

	学院下发组织开展讲座的院系时间安排


↓

	院（系部）聘请专家，确定时间及主讲题目


↓

	填写科技讲坛审批表


↓

	确定是否颁发聘书


↓

	收集专家证书复印件（毕业证、学位证、职称证、身份证复印件等）并上交


↓

	  承办单位做好做好讲座宣传、开展等相关事宜


附件2：
郑州科技学院科技讲坛（校外专家）申报表

	讲座名称
	
	组织部门
	

	专家姓名
	
	所在单位
	

	参加人数
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：点电话                                       




















































































专家介绍：                              

                                           联系电话：

	讲座内容及要点：

                                                年    月    日

	组织部门领导批示：

                 年   月    日
	教务处意见：

年   月    日

	主管院领导批示：

年   月    日
	院领导批示：

年   月    日

	专家酬金：                                 专家签字：

                                                    年   月    日


附件3:

2015-2016学年第二学期 “科技讲坛”时间计划安排表
	时  间
	院系（部）

	3月份第4周
	电气工程学院

	4月份第1周
	音乐系 基础部

	4月份第2周
	土木建筑工程学院 

	4月份第3周
	机械工程学院 体育系

	4月份第4周
	艺术学院

	5月份第2周
	经济贸易学院 外语系

	5月份第3周
	信息工程学院

	5月份第4周
	食品系

	6月份第1周
	车辆与交通工程系

	6月份第2周
	工商管理系


注：1.承办单位组织讲座时间应按计划安排执行，如有变动必须及时上报。

2.讲座题目、专家拟聘等具体事宜由承办单位提出意见并与教务处协商后执行、及时交齐档案材料以便备案。

3.除以上计划时间，学院另有统一组织的讲座根据学科、专业临时安排系部承办。

4.各教学部门可以根据部门实际情况组织开展，申报程序不变，时间不做安排。

5.各教学部门要做好讲座宣传、开展等相关事宜。
